
	
	Кому: ____________
(наименование должника — организации либо Ф.И.О. индивидуального предпринимателя / гражданина; адрес, ИНН, ОГРН/ОГРНИП)
От кого: ____________
(наименование кредитора, адрес, ИНН, ОГРН; для гражданина — Ф.И.О., адрес; телефон, эл. почта для ответа)
Исх. № ____________ от «__» ____________ 20__ г.
(регистрационный номер и дата исходящего документа кредитора)
Сумма задолженности: ____________ руб.
(общая сумма основного долга, неустойки и процентов на дату направления претензии)



ПРЕТЕНЗИЯ
об оплате задолженности с предложением графика её погашения
«__» ____________ 20__ г. между ____________ (наименование кредитора, далее — Кредитор) и ____________ (наименование должника, далее — Должник) заключён договор ____________ (вид договора: поставки, оказания услуг, подряда, займа и т.п.) № ____________, по условиям которого Кредитор принял на себя обязательство ____________ (предмет обязательства Кредитора), а Должник — оплатить его в размере ____________ руб. в срок до «__» ____________ 20__ г.
Кредитор надлежащим образом исполнил принятые на себя обязательства, что подтверждается ____________ (товарные накладные, акты приёма-передачи, акты оказанных услуг, УПД с реквизитами: № ____________ от «__» ____________ 20__ г.). Претензий по объёму, качеству и срокам исполнения от Должника не поступало.
В соответствии с условиями договора (п. ____________) оплата должна быть произведена в срок до «__» ____________ 20__ г. Однако в установленный срок обязательство по оплате Должником не исполнено (исполнено частично): оплачено ____________ руб., что подтверждается ____________ (платёжные документы, выписка по счёту).
По состоянию на «__» ____________ 20__ г. задолженность Должника перед Кредитором составляет: сумма основного долга — ____________ руб.; договорная неустойка (пени) за период с «__» ____________ 20__ г. по «__» ____________ 20__ г. в размере ____________ % за каждый день просрочки — ____________ руб.; проценты за пользование чужими денежными средствами (ст. 395 ГК РФ) — ____________ руб. Общая сумма задолженности составляет ____________ руб.
Учитывая длительность деловых отношений сторон и заинтересованность в их сохранении, Кредитор предлагает Должнику погасить образовавшуюся задолженность в рассрочку в соответствии со следующим графиком: первый платёж в размере ____________ руб. — в срок до «__» ____________ 20__ г.; второй платёж в размере ____________ руб. — в срок до «__» ____________ 20__ г.; третий (окончательный) платёж в размере ____________ руб. — в срок до «__» ____________ 20__ г. (график может быть скорректирован по согласованию сторон путём подписания отдельного соглашения).
Реквизиты для перечисления денежных средств: получатель ____________, ИНН ____________, расчётный счёт № ____________ в ____________ (наименование банка), корреспондентский счёт № ____________, БИК ____________. В назначении платежа необходимо указать: «Оплата задолженности по договору № ____________ от «__» ____________ 20__ г. согласно претензии № ____________».
В случае неисполнения настоящей претензии в добровольном порядке Кредитор будет вынужден обратиться в суд с требованием о взыскании суммы задолженности, неустойки, процентов, а также судебных расходов, включая расходы на оплату услуг представителя и государственной пошлины, с отнесением их на Должника.
В соответствии со ст. 309, 310 ГК РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом в соответствии с условиями обязательства и требованиями закона; односторонний отказ от исполнения обязательства и одностороннее изменение его условий не допускаются.
Согласно ст. 314 ГК РФ обязательство подлежит исполнению в установленный срок. В силу ст. 330 ГК РФ в случае просрочки исполнения Должник обязан уплатить кредитору неустойку (пени), определённую условиями договора, а согласно ст. 395 ГК РФ — проценты за пользование чужими денежными средствами.
Направление настоящей претензии обусловлено обязательным досудебным (претензионным) порядком урегулирования спора, предусмотренным ч. 5 ст. 4 АПК РФ (для споров между организациями и индивидуальными предпринимателями), договором либо ст. 132 ГПК РФ. Срок рассмотрения претензии — ____________ календарных (рабочих) дней с момента её получения.
На основании изложенного и руководствуясь ст. 309, 310, 314, 330, 395 ГК РФ, ч. 5 ст. 4 АПК РФ (ст. 132 ГПК РФ),
ТРЕБУЮ:
1. Погасить задолженность по договору № ____________ от «__» ____________ 20__ г. в общей сумме ____________ руб., в том числе основной долг ____________ руб., неустойку ____________ руб., проценты за пользование чужими денежными средствами ____________ руб.
2. При невозможности единовременной оплаты — произвести погашение задолженности в соответствии с предложенным графиком, подписав и вернув прилагаемое соглашение о рассрочке в срок до «__» ____________ 20__ г.
3. Перечислить денежные средства по указанным в настоящей претензии банковским реквизитам с указанием назначения платежа.
4. Направить письменный ответ на настоящую претензию в течение ____________ дней с момента её получения по адресу: ____________ либо по электронной почте: ____________.
Приложения:
1. Копия договора № ____________ от «__» ____________ 20__ г. с приложениями;
2. Копии документов, подтверждающих исполнение обязательства Кредитором (накладные, акты, УПД);
3. Копии платёжных документов и выписки по счёту, подтверждающих частичную оплату (при наличии);
4. Расчёт суммы задолженности, неустойки и процентов за пользование чужими денежными средствами;
5. Проект соглашения о рассрочке (реструктуризации) задолженности с графиком погашения;
6. Документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего претензию;
7. Опись вложения и документ, подтверждающий направление претензии Должнику.
«___» ____________ 20___ г.
Кредитор (представитель) ___________________ / ______________________ /
       (подпись)       (Ф.И.О.)
Образец подготовлен для ознакомления. Документ составляется под конкретную ситуацию.
